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Cartdo CNPJ

Certiddo Negativa de Débitos Federais - Previdéncia (INSS)
Certidac Negativa de Débitos Estaduais

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

Contrato Social e Alteragoes ou MEI

Certificado de Responsabilidade Técnica(CRM, CREA, Etc)
Termo de ciéncia deste manual {sera enviado pela instituicdo)
Ficha cadastral preenchida

ATERIAIS MEDICOS E CONSIGNADOS

Cartao CNPJ
Certidao Negativa de Débitos Federais - Previdéncia (INSS)

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

Contrato Social e Alteragaes ou MEI

Certificado de Responsabilidade Técnica(CRM, CREA, Etc)
Termo de ciéncia deste manual (sera enviado pela instituigao)
Manual de boas praticas de fabricagac e/ou armazenagem
Licenga da Vigitancia sanitaria

Ficha cadastral preenchida
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EDICAMENTOS

Cartao CNPJ
Certidao Negativa de Débitos Federajs - Previdéncia (INSS)

Certiddo Negativa de Débitos Municipais

Contrato Social e Alteragoes ou MEI

Certificado de Responsabilidade Técnica{CRM, CREA, Etc)
Termo de ciéncia deste manual (serd enviado pela instituicao)
Manual de boas praticas de fabricagdo e/ou armazenagem
Licenca da Vigilancia sanitaria

Autorizacao de Funcionamento (AFE)

Ficha cadastral preenchida
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LIMENTOS
Cartaoa CNPJ
Certidao Negativa de Débitos Federais - Previdéncia (INSS)
Certidao Negativa de Débitos Estaduais
Certiddo Negativa de Débitos Municipais
Contrato Social e Alteracdes ou ME|
Certificado de Respansabilidade Técnica(CRM, Etc)
Termao de ciéncia deste manual (sera enviado pela instituicdo)
Manual de boas praticas de fabricagao e/ou armazenagem
Licenca da Vigilancia sanitaria
Ficha cadastral preenchida

DUPARIAE FUNCIONAIS

Cartao CNPJ

Certidao Negativa de Débitos Federais - Previdéncia (INSS)
Certidao Negativa de Débitos Estaduais

Certidao Negativa de Débitos Municipais

Contrato Social e Alteragdes ou ME|

Certificado de Responsabilidade Técnica(CRM, Etc)

Termo de ciéncia deste manual (serd enviado pela instituigao)
Manual de boas praticas de fabricacao e/ou armazenagem
Licenca da Vigilancia sanitaria

Ficha cadastral preenchida
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PLANEJAMENTO E LOGISTICA

A principal atribuicdo do setor de Compras é abastecer o Hogpita
de Cancer de Ribeirao Preto com suprimentos essenciais, como 3mn-o_.mw
médicos, medicamentos e demais insumos, que resultardo e
atendimento de qualidade aos pacientes e em um ambiente provide de
toda a estrutura necessaria para manter o nivel de exceléncia no setor
da saude.

O departamento controla a demanda de insumos para o Hospital e
solicita os materiais aos fornecedores por meio de pedidos, com datas e

quantidades determinadas. .
COMUNICACAO

Telefone:
(16) 3878-9700

(@) (16) 99760-6417

Horario de Funcionamento:
De sequnda a sexta-feira das 7h as 17h

PONTOS DE ENTREGA

Endereco:

Rua Octavio Martins Braga, n° 50
Residencial Florida - Ribeirdao Preto (SP)
CEP: 14026-270

NOTA FISCAL ELETRONICA

Todo fornecedor precisa emitir Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) conforme
especificado no manual da Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo
(Sefaz-SP), com acesso disponivel através do site:

portal.fazenda.sp.gov.br/servicos/nfe/paginas/sobre.aspx

Os itens primordiais para constar na NF-e s&o os numeros de pedidos
de compras versus linha da nota fiscal. Itens como quantidades, valores e
impostos também sao relevantes para a correta emissao da Nota Fiscal.

Atencgao, o Hospital de Céncer de Ribeirao Preto s¢ efetua os pagamentos
nos dias 15 e 25!
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O
DADOS DA ENTIDADE

HOSPITAL DE CANCER HOSPITAL DE CANCER :
DE RIBEIRAO PRETO DE RIBEIRAO PRETO Os fornecedores devem cumprir todas as
A esperance ¢ que nos mave Rizio Sacials f efpenanca é que nos moe normas a que estiverem submetidos, assim como

devem cumprir rigorosamente as clausulas
estabelecidas em contrato durante a sua
vigéncia, observando as politicas e
procedimentos internos do Hospital de Cancer de
Ribeirdo Preto no que for aplicavel.

O Hospital de Cancer de Ribeirao Preto
recomenda que seus fornecedores implementem
um Programa de Integridade, que tem como
objetivo a adocao de medidas que visam prevenir
atos de corrupgao no ambiente corporativo.

Medidas para assegurar a salvaguarda e
confidencialidade das informagoes de
propriedade do Hospital de Cancer de Ribeirao
Pretc devem ser adotadas. Isso inclui a
divulgagdo de informacoes privadas e restritas
somente as pessoas que estejam expressamente
autorizadas.

Documentos, sejam eles digitais ou fisicos,
devem ser manuseados e arquivados em local
seguro, que permita apenas o acesso de pessoas
previamente autorizadas. Os trabalhadores
temporarios e subcontratados devem observar e
cumprir as normas e processos institucionais
estabelecidos pelo Hospital de Cancer de
Ribeirdo Preto, os colaboradores que prestam
servico ao Hospital de Cancer de Ribeirao Preto
devem ser geridos e orientados por seu
empregador, de forma a garantir que os padroes
e normas institucionais sejam aplicados durante
o exercicio das atividades por eles praticadas.

Fundagao SOBECCan
Fundagao para pesquisa, prevengao e
assisténcia do Cancer

Nome Fantasia:
Hospital de Cancer de Ribeirao Preto

Fundagao: 17 de fevereiro de 1994 *

CNPJ: 02.681.523/0001-76
Inscricao Estadual: 582.687.640.114

Inscrigao Municipal: 9018001

Cadastro Nacional de Estabelecimento de Sadde
(CNES): 209220

Enderego:
Rua Octavio Martins Braga, n® 50
Residencial Flérida - Ribeirao Preto (SP)
CEP: 14.026-270

Contato:
(16) 3878-9700

[@)(16) 99760-6417

E-mails:
presidente@hcancerderibeirao.org.br
gestacadm@hcancerderibeirao.org.br
gestacop@hcancerderibeirao.org.br

@hospitaldecancerribeirao

.“ facebook.com/hospitaldecancerribeirao/

www.ribeiraocontraocancer.com.br
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Rosemeire Lemes Margues da Silva
% 2 HOSPITAL DE CANCER Diretora Presidente
@ DE RIBEIRAC PRETO




HOSPITAL DE CANCER
DE RIBEIRAO PRETO

0 Rua Octdvio Martins Braga, n® 50 - Residencial Florida
Ribeirdo Preto (SP) - CEP: 14.026-270

. (16) 3878-9700
[E) (16) 99760-6417

_g— @hospitaldecancerribeirao

a facebook.com/hospitaldecancerribeirao/

www.ribeiraocontraocancer.com.br
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HOSPITAL DE CANCER
DE RIBEIRAO PRETO

A esperanga é que nes meve.

MANUAL PARA FORNECEDORES
E PROCESSO DE COMPRAS
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Art. 11° - O recebimento dos bens e materiais sera realizadd
unidade compradora, responsavel pela conferéncia dos &t
consoante as especificagoes contidas no Pedido de Compra e aij
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comp

CONSIDERAGOES INICIAIS

Fundado em 17 de fevereiro de 1994, o

2. £
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HOSPITAL DE CANCER

DE RIBEIRAO PRETO

ao departamento de compras.

Art. 12° - As compras e despesas serao de responsabilidade da Gestao,
seguindo as diretrizes pré estabelecidas pela diretoria com os seguintes
dados:

I. Toda Nota Fiscal de Compras ou Servigos devera estar em nome da
instituicdo, e deve constar endereco completo, CNPJ, data e ano, bem
como, constar quantidade, valor unitario e valor total, sem qualquer
rasura;

Il. O Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto sé efetua o pagamento de
fornecedores nos dias 15 ou 25.

IIl. Nos servigos de transporte de passeio, solicitar a empresa que quando
for emitir a Nota Fiscal descreva no corpo da Nota o destino do passeio e
a quantidade de criangas;

IV. As Notas Fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, as
notas de compra de mercadorias ou produtos deverao ser emitidas por
empresas que possuam Notas de Venda. Para as contratagdes de servigos,
deverdo ser emitidas Notas de Prestacao de Servicos.

Art. 13° - A condigao de fornecedor exclusivo serd atestada pelo Setor
Administrativo/Financeiro com base no referido "caput” deste artigo e
aprovada pela diretoria da entidade.

Art. 14° - Para fins do presente Regulamento considera-se servicos, toda
atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse do
Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto, por meio de processo de
terceirizagdo, tais como: conserto, instalagdo, montagem, operacao,
conservagdo, reparacdo, adaptagdo, manutengdo, transporte, servicos
técnicos especializados, etc.

HOSPITAL DE CANCER
DE RIBEIRAO PRETO

A esperanca € que nel meve
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Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto nasceu
como “Fundacdo SOBECCan”, com o abjetivo de
oferecer atendimento  humanizado aos
pacientes da Santa Casa que fossem
diagnosticados com a doenga. Com o passar dos
anos, o nimero de atendimentos aumentou e a
Fundagao SOBECCan ganhou respeito e
reconhecimento.

Com sede propria, a instituicao passou a
enfrentar diversos outros desafios que com o
passar dos anos se modificam, mais nunca
deixam de existir.

Desde entao, o Hospital de Cancer de
Ribeirdo Preto aprimora continuamente suas
acdes, consolidando-se hoje como exemplo em
atendimento de salde oncoldgica, geracao e
difusao de conhecimenta e responsabilidade
social.

Este hospital preza por atendimento e
servico humanizado, o que também espera de
seus fornecedores, com quem estabelece uma
parceria norteada pela ética e pela governanca
corporativa. A nao conformidade com nossas
expectativas acarretara no rompimento do
relacionamento comercial. Em nossa busca
continua pela exceléncia, novos fornecedores
também sao encorajados, desde que apresentem
diferenciais competitivos e valores
organizacionais compativeis com os de nossa
instituicao. As diretrizes deste Manual para
Fornecedores e Processo de Compras estao
alinhadas aos nossos valores de modo que
fortaleca e solidifique o bem-estar dos pacientes
e colaboradores.



Art. 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratacao de
servigos pela Fundacdo SOBECCan, denominada a seguir por Hospital De
Cancer de Ribeirdo Preto, especialmente para aquelas realizadas com
Recursos Publicos recebidos por forca de instrumentos de convénios
municipais, estaduais, federais, emendas parlamentares estaduais e
federais ou congéneres.

Paragrafo Primeiro - As compras serdo centralizadas na Area

Administrativo-Financeira no Departamento de Compras, subordinado a
Gestao.

Art. 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda
aquisicao remunerada de materiais de consumo, prestagao de servigos e
bens permanentes para fornecimento de uma s¢ vez, com a finalidade de
suprir o Hospital De Cancer de Ribeirdo Preto com os materiais
necessarios para o desenvolvimento de suas atividades.

Art. 3° - O procedimento de compra compreende o cumprimento das
etapas a seguir:

I. requisicao de compras;

Il. selecdo de fornecedores;

111, solicitacdo de orgamentos;

V. apuracao da melhor oferta; e
VI. emissao do pedido de compra.

Art. 4° - O procedimente de compra tera inicio com o recebimento da
requisicdo de compra, precedida de verificacdo pelo requisitante de
corresponder ao item previsto no orcamento a que se referir e que devera
conter as sequintes informagoes:

l. quantidade a ser adquirida;

Il. regime de compra (rotina ou urgéncia); e

IIl. informacdes especiais sobre a compra.

Art. 5° - Considera-se de urgéncia a aquisicdo de material ou bem, com
imediata necessidade de utilizacdo, ou no atendimento que possa gerar
prejuizo, ou comprometer a seguran¢a de pessoas, obras, servicos e
equipamentos.

§ 1 ° - O setor reqguisitante devera justificar a necessidade de adquirir o
material ou bem em regime de urgéncia.

§ 2° - O Setor Administrativo/Financeiro podera dar ao procedimento de
compras o regime de rotina, caso conclua nao estar caracterizada a
situagao de urgéncia, devendo informar o requisitante dessa decisao.
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HOSPITAL DE CANCER
@ DE RIBEIRAO PRETO

Os critérios para se tornar um fornecedor dg

servigos estabelecidos.

Q processo de cadastro, homologagao e
qualificacao dos fornecedores compete ao setor de
compras, que analisard a documentacao exigida, e
levara em conta o ramo de atuacao da empresa.

Em casos de material médico, medicamentos ou
alimentos, pode ser exigida documentacao
complementar, inerente ao ramo de atuacao do
mesmo.

Toda a documentacdo exigida deve ser enviada por e-mail para o
enderego: compras@hcancerderibeirdo.org.br no formato PDF, com, no
maximo, 7 MB.

Os arquivos serdo analisados em relacao a autenticidade e validade,
e depois de aprovados, serao inseridos no sistema interno da SISPEC.

0 prazo maximo para validar a documentacao é de trés dias uteis.

Os fornecedores sdo avaliados anualmente ou quando se julgar necessdrio

Apos receber a documentacao do fornecedor, €
feita uma analise criteriosa do material pelo setor de
compras do Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto.
Estando os documentos em conformidade com os
padrées legais é iniciado o processo de homolegagao
no sistema SISPEC.

Caso falte algum documento, o fornecedor é
alertado sobre a pendéncia. Assim que toda a
documentagao estiver completa, o processo de
homologagao é concluido.
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DADOS DA ENTIDADE

Razao Social:
Fundagao SOBECCan
Fundagao para pesquisa, prevencao e
assisténcia do Cancer

Nome Fantasia:
Hospital de Cancer de Ribeirao Preto

Fundagao: 17 de fevereiro de 1994

CNPJ: 02.681.523/0001-76
Inscrigao Estadual: 582.687.640.114

Inscrigdo Municipal: 9018001

Cadastro Nacional de Estabelecimento de Satide
(CNES): 209220

Endereco:
Rua Octédvio Martins Braga, n® 50
Residencial Florida - Ribeirao Preto (SP)
CEP: 14.026-270

Contato:
(16) 3878-9700
(@) (16) 99760-6417

E-mails:
presidente@hcancerderibeirao.org.br
gestaoadm@hcancerderibeirao.org.br
gestaoop@hcancerderibeirao.org.br

@hospitaldecancerribeirao

-“ facebook.com/hospitaldecancerribeirao/

www.ribeiraocontraocancer.com.br
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HOSPITAL DE CANCER
DE RIBEIRAO PRETO

A espehonga €

64 meve.
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HOSPITAL DE CANCER
DE RIBEIRAO PRETO

CONSIDERAGOES FINA

Os fornecedores devem cumprir todas as
normas a que estiverem submetidos, assim como
devem cumprir rigorosamente as clausulas
estabelecidas em contrato durante a sua
vigéncia, observando as politicas e
procedimentos internos do Hospital de Cancer de
Ribeirdo Preto no que for aplicavel.

O Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto
recomenda que seus fornecedores implementem
um Programa de Integridade, que tem como
objetivo a adogdo de medidas que visam prevenir
atos de corrupcao no ambiente corporativo.

Medidas para assegurar a salvaguarda e
confidencialidade das informacoes de
propriedade do Hospital de Cancer de Ribeirdo
Preto devem ser adotadas. Isso inclui a
divulgagao de informagdes privadas e restritas
somente as pessoas que estejam expressamente
autorizadas.

Documentos, sejam eles digitais ou fisicos,
devem ser manuseados e arquivados em local
seguro, que permita apenas o acesso de pessoas
previamente autorizadas. Os trabalhadores
temporarios e subcontratados devem observar e
cumprir as normas e processos institucionais
estabelecidos pelo Hospital de Cancer de
Ribeirdo Preto, os colaboradores que prestam
servico ao Hospital de Cancer de Ribeirdo Preto
devem ser geridos e orientados por seu
empregador, de forma a garantir que os padroes
e normas institucionais sejam aplicados durante
o exercicio das atividades por eles praticadas.

Rosemetre Lemes Marques da Silva

Diretora Presidente




